Administracion Pablica de la CDMX

Prontuario Normativo de la
Administraciéon Publica de la CDMX

PUBLICADOS EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO EL 30 DE MAYO DE 2017.
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS

LINEAMIENTOS PARA LA AUTORIZACION DE PROGRAMAS DE CONTRATACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS CON CARGO
A LA PARTIDA PRESUPUESTAL 1211 “HONORARIOS ASIMILABLES A SALARIOS”.

LIC. EDGAR ABRAHAM AMADOR ZAMORA, Secretario de Finanzas de la Ciudad de México, con fundamento en los articulos 115,
fraccion Ill, del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 15 fracciones VI, 16, fraccion IV, 30 fracciones Xll, XIV, XXI, XXII, XLV, de la Ley
Orgénica de la Administracion Publica del Distrito Federal; 7, fraccion VIII; inciso D), 34 Bis 1; 92 Octavus, fraccién VII; Transitorios Sexto y
Séptimo, del Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal de fecha 28 de marzo de 2017; 16, 18, 24, 25, 28 'y 29 del
Decreto del Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2017; 57, 83, fraccion IV, parrafos primero, segundo y
tercero, de la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de México; asi como de lo dispuesto en las normas 1.4.1 y 1.4.2
contenidas en la Circular Uno 2015, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Dependencias, Unidades
Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo Técnico Operativo, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica
del Distrito Federal y en la Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Delegaciones de la
Administracion Puablica del Distrito Federal, y

CONSIDERANDO

Que el Programa General de Desarrollo del Distrito Federal 2013-2018, vincula y orienta la programacién de las acciones de Gobierno y la
asignacion presupuestal mediante la implementacién de politicas publicas transversales que materialicen los objetivos y metas que en él se
establecen como resultado de la planeacion gubernamental. Asi para la atencion y cumplimiento de las actividades institucionales que
tienen asignadas diversas unidades administrativas, demandan de la contratacién de prestadores de servicios, entendido el término, como
aquella persona fisica que celebra contrato en ese caracter de manera personal y directa, con las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Organos Politico Administrativos y Entidades, del Gobierno de la Ciudad de México.

Que la Administracién Publica tiene como principios los criterios de racionalidad, austeridad, economia, gasto eficiente y disciplina
presupuestal, en el oportuno ejercicio de los recursos; por lo que en los presentes Lineamientos se especifica su aplicacion a la partida
1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”, contenida en el Clasificador por Objeto del Gasto del Distrito Federal.

Que la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, establece mecanismos y criterios financieros para las
Entidades Federativas y los Municipios, que permitan un manejo sostenible de sus finanzas publicas y llevar un registro y control de las
erogaciones de servicios personales aprobadas originalmente en el Presupuesto de Egresos, con la finalidad de no incrementar la
asignacion global establecida por estos servicios.

Que derivado del Decreto por el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Distrito Federal y el Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México, con fechas 1° de febrero y 2 de mayo de 2017, respectivamente; se faculta a la Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México,
para llevar a cabo la administracién del Capital Humano.

Por lo anterior, a fin de consolidar un Gobierno eficiente, trascendente, eficaz y cumplir con lo dispuesto en la Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas y los Municipios en materia de servicios personales, se expiden los presentes:

LINEAMIENTOS PARA LA AUTORIZACION DE PROGRAMAS DE CONTRATACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS CON CARGO
A LA PARTIDA PRESUPUESTAL 1211 “HONORARIOS ASIMILABLES A SALARIOS”.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO. Los presentes Lineamientos tienen por objeto normar y regular el procedimiento para la autorizacion de Programas de
Contratacion de Prestadores de Servicios, con cargo a la partida presupuestal 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”, para todas las
fuentes de financiamiento, y son de observancia obligatoria para las Unidades Responsables del Gasto de la Administracion Publica de la
Ciudad de México.

SEGUNDO.- La Secretaria de Finanzas de la Ciudad de México, es la instancia facultada para instrumentar los presentes Lineamientos en
las Unidades Responsables del Gasto de la Administracion Publica Local, a fin de optimizar el capital humano, aplicando criterios de
eficiencia y eficacia.

TERCERO. Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

Autorizacién. Acto o documento previo emitido por una autoridad, necesario para la realizacion de otro que la requiere;

CFCDMX. Cadigo Fiscal de la Ciudad de México;

CGCDMX. Contraloria General de la Ciudad de México;

CEJUR. Consejeria Juridica y de Servicios Legales;
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DGA. Las Direcciones Generales, Ejecutivas, de Area u Homdlogas, encargadas de la administracién en las Unidades Responsables del
Gasto;

Dictamen de Procedencia. Autorizacion de procedencia, emitida por la Subsecretaria de Administracién y Capital Humano, de conformidad
con lo dispuesto en la fraccion XXII, de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Distrito Federal, tomando como base la informacién
del formato HO2;

DPECDMX. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2017;

Folios Mayores. Son los referidos a los contratos de Prestadores de Servicios con cargo a la partida presupuestal 1211 “Honorarios
Asimilables a Salarios”, cuyo importe de la contraprestacion mensual bruta, sea mayor al importe consignado en el nivel inferior del
tabulador del personal de estructura; y corresponda a las establecidas en la Tabla | que se anexa a los presentes Lineamientos;

Folios Menores. Son los referidos a los contratos de Prestadores de Servicios con cargo a la partida presupuestal 1211 “Honorarios
Asimilables a Salarios”, cuyo importe de la contraprestaciéon mensual bruta corresponda a las establecidas en la Tabla | que se anexa a los
presentes Lineamientos;

Formato HO1. Desglose de contratos de prestadores de servicios y resumen de contratos;

Formato HO2. Documento descriptivo para la justificacion de los folios con importes mayores, conforme a las actividades institucionales;

Formato de Validacién Presupuestal. Documento emitido por las Unidades Responsables del Gasto y validado presupuestalmente por la
Subsecretaria de Egresos, a través de la Direccién General de Egresos que corresponda.

LPYGECDMX. Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente de la Ciudad de México;

Prestador de Servicios. A la persona fisica que en virtud de un conocimiento o servicios, que de manera personal y directa, celebra
contrato de prestacion de servicios, con las Unidades Responsables del Gasto de la Administracion Publica de la Ciudad de México;

Programa. Es el que se autoriza de manera diferida durante el ejercicio presupuestal anual, con una vigencia que podra ser hasta por un
minimo de 30 dias y hasta por un maximo de 359 dias naturales, que para los efectos de su autorizacion cuenta con los recursos
presupuestales correspondientes;

Programa Inicial. El que se autoriza inicialmente con un méaximo de 90 dias naturales del ejercicio presupuestal actual;

SACH. Subsecretaria de Administraciéon y Capital Humano;

SE. Subsecretaria de Egresos;

SEFIN. Secretaria de Finanzas;

SUN. Sistema Unico de Némina;

TIMBRADO DE NOMINA. El Sistema de Administracion Tributaria (SAT) dispuso a partir del 1 de enero de 2014, que todas las
organizaciones publicas o privadas deberan emitir un timbrado de némina CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet) para poder erogar

los conceptos de las percepciones del personal contratado;

UNIDADES RESPONSABLES DEL GASTO. Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politico Administrativos y Entidades de la
Administracion Publica de la Ciudad de México.

CUARTO. La SEFIN y la CGCDMX, en el ambito de sus respectivas atribuciones, implementaran las revisiones que consideren pertinentes
para el seguimiento, evaluacion y cumplimiento de los programas en materia de los presentes Lineamientos, formularan las observaciones y
correcciones que en su caso procedan, mismas que las Unidades Responsables del Gasto estaran obligadas a dar puntual cumplimiento.

QUINTO. Las Unidades Responsables del Gasto observardn que la contraprestacion mensual, corresponda a los montos brutos
estipulados en la Tabla I, misma que forma parte de los presentes Lineamientos; debiendo cubrirse mediante depdsito bancario o
transferencia electronica a nombre del prestador de servicios, previa acreditacion del cumplimiento de los servicios contratados.

SEXTO. Todos los productos, estudios y en general los resultados que provenga de la prestacién de los servicios contratados por las
Unidades Responsables del Gasto formaran parte del patrimonio y acervo documental de éstas y por ende de la Ciudad de México.

SEPTIMO. Las Unidades Responsables del Gasto, en ningln caso celebraran contratos de prestacion de servicios con personas fisicas que
no se encuentren al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales tal y como lo disponen los articulos 25 del CFCDMX y 51 de la
LPYGECDMX.

OCTAVO. No procedera la celebracion de contratos de prestadores de servicios con cargo a la partida presupuestal 1211 “Honorarios
Asimilables a Salarios” en los siguientes casos:

1.- Cuando desempefien uno o0 méas empleos, cargos o comisiones, en la Administracion Publica Local afectando a los presupuestos de las
Unidades Responsables del Gasto;
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2.- Cuando la persona fisica se encuentre inhabilitada para desempefiar un empleo, cargo o comisién en el servicio publico;
3.- Cuando el candidato para prestar el servicio haya optado por el retiro voluntario, en los &mbitos local como federal;

4.- Cuando el candidato para prestar el servicio mantenga entablado un juicio en materia laboral, en contra del Gobierno de la Ciudad de
México.

CAPITULO Il
DEL PROGRAMA

NOVENO. Los programas se autorizaran por periodos que no excederan del ejercicio fiscal vigente, para ello las Unidades Responsables
del Gasto presentaran su solicitud de autorizacion ante la SACH, con anticipacién a la fecha de inicio del periodo del programa. El
programa inicial se autorizara tomando como base el nimero de folios y el monto bruto mensual de los contratos de prestadores de
servicios, autorizado en los términos en que concluy6 el programa correspondiente en el ejercicio presupuestal inmediato anterior.

DECIMO. La SACH autorizara los programas de prestadores de servicios, asi como las modificaciones a los mismos, a solicitud de las
Unidades Responsables del Gasto, a partir de la fecha de recepciéon de la solicitud por el periodo que corresponda y conforme a la
normatividad aplicable en la materia, con excepcién del programa inicial.

DECIMO PRIMERO. Para la autorizacion de los programas iniciales de contratacién de prestadores de servicios, las Unidades
Responsables del Gasto presentaran durante los primeros 45 dias naturales del ejercicio fiscal, ante la SACH, el oficio mediante el cual se
les comunica el techo presupuestal o la autorizacién previa, acompafiados del analitico de claves presupuestales, para efectuar tramites y
contraer compromisos, con cargo a la partida presupuestal 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”, emitidos por la SE, lo que les permitira
contratar a prestadores de servicios hasta por un plazo no mayor a 90 dias naturales, en apego a lo dispuesto por el articulo 46 de la
LPYGECDMX.

El nimero de folios y el monto mensual de contratos de prestadores de servicios, para el programa inicial, sera con base en los programas
autorizados en el ejercicio presupuestal inmediato anterior.

Los prestadores de servicios contratados no podran ocupar puesto o desempefiar funciones inherentes a los que realiza el personal con
nombramiento expedido, en términos de lo dispuesto en el articulo 12 de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, o en su
caso, lo que establece la Ley Federal del Trabajo, para las Entidades que se rigen por el apartado A, del articulo 123 Constitucional.

CAPITULO 1l
DE LOS REQUISITOS DE AUTORIZACION

DECIMO SEGUNDO. Para obtener la autorizacién de programas de contratacion de prestadores de servicios las Unidades Responsables
del Gasto entregaran a la SACH lo siguiente:

A) PARA FOLIOS MENORES.

1. Oficio de solicitud para la contratacion de prestadores de servicios, firmado por el titular de la DGA de las Unidades Responsables del
Gasto, el cual deberéa contener los datos siguientes:

a. Partida presupuestal especifica 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”, especificando el tipo de financiamiento (fiscal, federal, propios
de organismos o autogenerados).

b. Justificacion

c. El nimero de folios.

d. La vigencia.

e. El costo bruto total del nimero de folios, incluyendo el Impuesto Sobre la Renta.

1. A efecto de comprobar la suficiencia presupuestal, en el caso del programa inicial, las Unidades Responsables del Gasto deberan
presentar el oficio mediante el cual se les comunica el techo presupuestal o la autorizacién previa acompafiados del analitico de claves
presupuestales, en donde se compruebe que se cubre el monto bruto total de los contratos solicitados en la partida presupuestal, por el
periodo solicitado, tipo de recursos y destino de gasto correspondientes; y para el caso de los programas subsecuentes el “Formato de
Validacion Presupuestal” autorizado por la SE, a través de la Direccién General de Egresos que corresponda.

2. Presentar debidamente requisitado el Formato HO1 “Desglose de contratos de prestadores de servicios y resumen de Contratos”.
B) PARA FOLIOS MAYORES.

1. Para los casos en que las Unidades Responsables del Gasto soliciten la autorizacién de Programas de Contratacion de Prestadores de
Servicios con Folios Mayores, deberan presentar el Formato HO2, adicional a los requisitos antes sefialados en el inciso A, del cual se
desprendera la emision del Dictamen de Procedencia para la contratacion de prestadores de servicios, con remuneracion equivalente al

personal de estructura.

Para los incisos A) y B), las Unidades Responsables del Gasto, deberan ingresar al SUN la informacion de los formatos HO1 y H02, segin
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sea el caso, mismos que forman parte de los presentes Lineamientos.

DECIMO TERCERO. Las Unidades Responsables del Gasto invariablemente deberan tramitar la validacién presupuestal mediante oficio
dirigido a la Direccion General de Egresos que corresponda para lo cual presentaran el costeo bruto de los folios del periodo, asi como el de
los que correspondan a los programas autorizados previamente conforme al “Formato de Validacion Presupuestal” en el que se
incluiran tanto folios menores y mayores.

No se autorizardn movimientos compensados que impliqguen un incremento al presupuesto de la partida presupuestal 1211 “Honorarios
Asimilables a Salarios”, financiados con recursos fiscales, propios, federales y de aplicacion automatica (autogenerados); salvo los casos
autorizados por la SE a través de la Unidad Administrativa que corresponda, previa opinion de la SACH , siempre y cuando la asignacion
global de servicios personales aprobada originalmente en el Presupuesto de Egresos no se incremente durante el ejercicio fiscal vigente, en
apego a lo establecido en la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios. Los remanentes y economias de la
partida 1211 derivados de los programas autorizados quedaran a disposicion de la SEFIN.

DECIMO CUARTO. Las Unidades Responsables del Gasto que requieran la autorizacién de los programas de contratacion de prestadores
de servicios financiados con recursos federales, se sujetaran a lo dispuesto en los presentes Lineamientos y deberan cumplir con las reglas
de operacién, convenios de colaboracion y demas ordenamientos que normen la ejecucion de los Programas.

CAPITULO IV
DE LAS OBLIGACIONES DE LAS UNIDADES RESPONSABLES DEL GASTO

DECIMO QUINTO. Para los casos de modificaciones del programa y sustitucién de prestadores de servicios, es necesario que las Unidades
Responsables del Gasto, soliciten previa autorizacion a la SACH; asi mismo deberan incorporar al SUN las actualizaciones de los Formatos
HO1 y HO2 donde detallen el tipo de movimiento, asi como los soportes documentales que amparen tal modificacién (acreditar suficiencia
presupuestal y/o término de contrato).

DECIMO SEXTO. Las Unidades Responsables del Gasto, tomando en consideracién la naturaleza de sus funciones, deberan dar la misma
preferencia a personas con alguna discapacidad, en los programas institucionales que requieran la contratacion de prestadores de
servicios, asimismo deberan otorgar igualdad de oportunidades y condiciones a mujeres y hombres.

DECIMO SEPTIMO. Las Unidades Responsables del Gasto deberan cubrir como contraprestacion a los servicios contratados, el monto
consignado en cada uno de los folios autorizados, el cual debera estar descrito con toda precisién en los contratos que suscriban con los
prestadores de servicios.

Corresponde a las Unidades Responsables del Gasto dar cumplimiento a los mandamientos judiciales relacionados con pensiones
alimenticias decretadas por los Juzgados competentes a los acreedores alimentarios.

Las Unidades Responsables del Gasto no podran efectuar pago alguno con cargo a la partida presupuestal 1211 “Honorarios Asimilables a
Salarios”, si no cuenta con la autorizacion de la SACH y/o Dictamen de Procedencia. En caso contrario, la Contraloria General
determinara las responsabilidades y sanciones que en su caso procedan.

DECIMO OCTAVO. Para el cumplimiento de las disposiciones u obligaciones en materia fiscal, las Unidades Responsables del Gasto,
aplicaran las disposiciones contenidas en el Apartado “Del cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de retenciones del Impuesto
Sobre Néminas, Impuesto al Valor Agregado y Retenciones del Impuesto sobre la Renta”, establecidas en la Circular Uno y Circular Uno
Bis, debiendo considerar la operacion del Timbrado de los recibos de pago a través del SUN.

DECIMO NOVENO. Corresponde a las Unidades Responsables del Gasto, a través de sus respectivas areas juridicas, resolver las
controversias que resulten de la contratacion de los prestadores de servicios, y de conformidad con las disposiciones aplicables.

Las Unidades Responsables del Gasto utilizaran los Modelos de Contrato de Prestacién de Servicios expedidos por la CEJUR, conforme a
lo establecido en el articulo 29, fraccion VIII, del Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal; vigilando que las
personas que intervengan en la celebracion de los contratos acrediten que tienen la personalidad juridica que los faculta para llevarlos a
cabo.

VIGESIMO. La CGCDMX, vigilara el cumplimiento de los presentes Lineamientos, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 28,
fraccion Il, del Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal.

VIGESIMO PRIMERO. La interpretacion y determinacion relativa a los presentes Lineamientos serd resuelta por la SEFIN, a través de la
SACH en cuestiones administrativa y de la SE en materia presupuestal.

TRANSITORIOS
Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Segundo. Las Unidades Responsables del Gasto, deberan innovar mediante el uso de las nuevas tecnologias de la informacion y la
comunicacién (TICs), los procesos de ingreso y administracién del capital humano, de conformidad con las disposiciones que emita la
SACH.
Tercero. Se abrogan los “Lineamientos para la Autorizacién de Programas de Contratacién de Prestadores de Servicios con cargo a la

Partida Presupuestal Especifica 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”, para el Ejercicio Presupuestal 2015, publicados en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal, incluidas sus modificaciones; asi como aquellas normas o disposiciones que se opongan a los presentes
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Lineamientos.
Ciudad de México, a 25 de mayo del 2017.
SECRETARIO DE FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
(firma)

EDGAR ABRAHAM AMADOR ZAMORA
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2,486
2,786
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1,986
4,286
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5,186
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6,686
6.986
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7,586
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5,186
8,486
8,747
9,041
9,090
9,433
2,546




7 § 9.776
28 § 10,11%
19 § 10462
30 § 10,786
31 § 10,502
3 § 11,148
33 b 11,246
34 8 11,487
35 8 11,528
36 § 12,014
7 § 12,16%
33 § 11,510
39 § 12,851
4 § 13,192
41 § 13,114
41 b 13 i-'-33
43 8 13,600
44 8 14,000
45 § 15,300
46 § 15,500
47 § 16,000
43 § 16,500
49 § 17,000
£0 § 17,252
£1 b 17,500
51 8 13,900
53 8 20,000
£4 § 11,400
£5 § 211,000
£6 § 11,600
57 § 11,519
£3 § 13,000
£9 § 24,000
&0 b 24,500
61 8 15174
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36,500
37,751
39,000
45,000
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£3,000
62,000
72,000
91,000
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FORMATO DE VALIDACION PRESUPUESTAL
EJERCICIO PRESUPUESTAL 2017
- HONORARIOS -

UHIDAD RESFONSABLE DEL GASTO:

N(m ERO DE N ERO DE
PLAZAS DE PLAZAS DE I

FOLIOS FOLKOS . -

MAYORES MENORES

R N N e N

I roraes

Mota: Se debera considerar el monto del pago anico.
Ciudad de México, a XX de XXX de 2017

REPRESENTANTE DE LA UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO REPRESENTAMNTE DE LA DIRECCION GEMERAL DE EGRESOS

Mombre Nombre

Pue sto Puesio
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