
 
PUBLICADO EN LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO EL 28 DE FEBRERO DE 2017 

 
COORDINACIÓN GENERAL DE MODERNIZACIÓN ADMINISTRATIVA 

 
AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA GUÍA TÉCNICA Y METODOLÓGICA PARA LA ELABORACIÓN E 
INTEGRACIÓN DE LOS MANUALES ADMINISTRATIVOS Y ESPECÍFICOS DE OPERACIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA DE LA CIUDAD DE MÉXICO.  

 
OLIVER CASTAÑEDA CORREA, Coordinador General de Modernización Administrativa y Titular de la Unidad de Mejora 
Regulatoria del Distrito Federal, con fundamento en los artículos 7° fracción XIII numeral 7, y 101 Bis fracciones X y XII del 
Reglamento Interior de la Administración Pública del Distrito Federal, y el Lineamiento Noveno de los Lineamientos 
Generales para el Registro de Manuales Administrativos y Específicos de Operación de la Administración Pública de la 
Ciudad de México, y  
 

CONSIDERANDO 
 

Que el Programa General de Desarrollo del Distrito Federal 2013-2018, en su Eje 5. “Efectividad, Rendición de Cuentas y 
Combate a la Corrupción”, Área de oportunidad 1. “Mejora Regulatoria y Simplificación Administrativa”, establece como 
línea de acción el fortalecer la planeación gubernamental mediante mecanismos integrales y metodologías que permitan 
transitar a la simplificación administrativa y la mejora regulatoria en el Gobierno de la Ciudad de México.  
 
Que a la Coordinación General de Modernización Administrativa le corresponde asesorar a las Unidades Administrativas y 
Órganos de la Ciudad de México en el diseño de sus estructuras orgánicas, manuales administrativos, procesos, 
procedimientos y programas de prestadores de servicios, conforme a los mecanismos de coordinación y procedimientos de 
trabajo que se establezcan al efecto, emitiendo su opinión técnica cuando proceda, de conformidad con la atribución 
conferida en el artículo 101 Bis fracción X del Reglamento Interior de la Administración Pública del Distrito Federal.  
 
Que el día 30 de diciembre de 2014, fueron publicados en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal, los Lineamientos 
Generales para el Registro de los Manuales Administrativos y Específicos de Operación de la Administración Pública del 
Distrito Federal, instrumento que tiene por objeto regular el proceso de registro de los Manuales Administrativos y 
Específicos de Operación de los Órganos de la Administración Pública.  
 
Que el día 14 de agosto de 2015, fue publicada en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal, la Guía Técnica y 
Metodológica para la Elaboración e Integración de los Manuales Administrativos y Específicos de Operación de la 
Administración Pública del Distrito Federal, instrumento que tiene por objeto orientar a los Órganos de la Administración 
Pública en la integración y elaboración de los Manuales Administrativos y los Específicos de Operación, mediante el 
establecimiento de criterios técnicos y metodológicos que permitan identificar su estructura, organización y operación de 
manera homogénea.  
 
Que el día 15 de agosto de 2016, se publicó en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México la modificación a los Lineamientos 
Generales para el Registro de los Manuales Administrativos y Específicos de Operación de la Administración Pública de la 
Ciudad de México, con el objetivo de incorporar los procesos de los Órganos de la Administración Pública como un 
elemento de los Manuales Administrativos, así como establecer el proceso de actualización y registro de los mismos, motivo 
por el cual resulta necesaria la actualización de los criterios técnicos y metodológicos contenidos en la Guía publicada el 14 
de agosto de 2015.  
 
Que la Coordinación General de Modernización Administrativa, en apego al numeral Noveno de los Lineamientos Generales 
para el Registro de los Manuales Administrativos y Específicos de Operación de la Administración Pública de la Ciudad de 
México, es la encargada de emitir la Guía Técnica y Metodológica en la que se establezcan los criterios técnicos, 
metodológicos y herramientas de apoyo para la elaboración e integración de los elementos de los Manuales Administrativos 
y los Específicos de Operación; por lo que he tenido a bien expedir el siguiente:  
 
AVISO POR EL CUAL SE DA A CONOCER LA GUÍA TÉCNICA Y METODOLÓGICA PARA LA ELABORACIÓN E 
INTEGRACIÓN DE LOS MANUALES ADMINISTRATIVOS Y ESPECÍFICOS DE OPERACIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA DE LA CIUDAD DE MÉXICO.  
 
PRIMERO.- Se da a conocer la Guía Técnica y Metodológica para la Elaboración e Integración de los Manuales 
Administrativos y Específicos de Operación de la Administración Pública de la Ciudad de México. 
 
SEGUNDO.- El presente instrumento tiene por objeto establecer los criterios técnicos y metodológicos, así como las 
herramientas de apoyo para que los Órganos de la Administración Pública y Órganos Administrativos de la Ciudad de 
México elaboren e integren sus Manuales Administrativos y los Específicos de Operación, de conformidad con los 
Lineamientos Generales para el Registro de Manuales Administrativos y Específicos de Operación de la Administración 
Pública de la Ciudad de México, y bajo la óptica de un documento homogéneo que permita identificar su estructura, 
organización y operación.  
 
TERCERO.- Los Órganos de la Administración Pública y Órganos Administrativos de la Ciudad de México deben observar 
lo dispuesto en la Guía Técnica y Metodológica que se detalla en el Anexo Único del presente Aviso, la cual tiene el 



carácter de obligatorio en concordancia con el Lineamiento Noveno de los Lineamientos Generales para el Registro de los 
Manuales Administrativos y Específicos de Operación de la Administración Pública de la Ciudad de México.  
 

TRANSITORIOS 
 

PRIMERO.- Publíquese en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.  
 
SEGUNDO.- La Guía Técnica y Metodológica para la Elaboración e Integración de los Manuales Administrativos y 
Específicos de Operación de la Administración Pública de la Ciudad de México que se da a conocer mediante el presente 
Aviso, entrará en vigor al día siguiente hábil de su publicación en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.  
 
TERCERO.- A partir de la entrada en vigor de la presente Guía Técnica y Metodológica se deja sin efectos la relativa 
publicada el 14 de agosto de 2015, en la entonces Gaceta Oficial del Distrito Federal.  
 
CUARTO.- Los Manuales Administrativos y Específicos de Operación que a la entrada en vigor del presente Aviso se 
encuentren en la fase de revisión del proceso de registro ante la Coordinación General de Modernización Administrativa, 
deberán adecuarse a la metodología y criterios técnicos establecidos en la presente Guía Técnica y Metodológica, por lo 
que en su caso se reiniciará el conteo de los plazos que correspondan, establecidos en los Lineamientos Generales para el 
Registro de los Manuales Administrativos y Específicos de Operación de la Administración Pública de la Ciudad de México.  
Dado en la Ciudad de México, a los 22 días del mes de febrero de dos mil diecisiete.  
 

EL COORDINADOR GENERAL DE MODERNIZACIÓN ADMINISTRATIVA 
Y TITULAR DE LA UNIDAD DE MEJORA REGULATORIA DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

 
(Firma) 

 
OLIVER CASTAÑEDA CORREA| 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 




